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So einfach ist das!

Präsentieren mit Power Point

an der FOS/BOS Rosenheim

Umgang mit fertigen Präsentationen

· Verschiedene Ansichten

· Texte ändern

· Folienreihenfolge ändern

· Erscheinungsbild ändern

· Drucken

· Vorführen

Verschiedene Ansichten

· Normalansicht

· Gliederungsansicht

· Folienansicht

· Foliensortierung

· Präsentationsstart

· Individuelle Ansicht

Texte ändern

· Text editieren

· Höher/niedriger stufen

· Reihenfolge in Gliederung

· Aus- und Einblenden

Folienreihenfolge

· Sortieransicht verwenden

· Gliederungsansicht


Erscheinungsbild ändern

· Vorlage und Farben

· Titelfolie erstellen

· Masterfolie verwenden

· Grafiken einfügen

· Animationen

· Akustische Effekte

Drucken

· Folien

· Handzettel

· Notizen

· Gliederung

Vorführen

· Präsentation ohne Programm

· Navigation

· Vorwärts / rückwärts

· Folien direkt anspringen

· Hyperlinks

· z.B. auf andere Datei
· oder ins Internet
· Stifteinsatz möglich

Erstellen neuer Präsentationen

· Assistenten oder Vorlage verwenden

· Gliederungs- oder Normalansicht

· Importmöglichkeiten nutzen

· und dann

